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TAMANO DE LAS PAGINAS

e Crea un documento nuevo de Word.

e Hazclic en la flecha de la lista Zoom, y pincha en Toda la pagina.

10%:
Ancho de pagina
LT =5l

e Ahora veras toda la hoja en blanco en la pantalla.
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Observa las reglas que hay en la ventana de Word y asi te puedes hacer una idea de lo que
mide la hoja.

Puedes cambiar el tamafio de las hojas.

e Haz clic en el menu Archivo y pincha en la opcién Configurar pagina.
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e Se abre un cuadro. Haz clic con el ratdén en la pestafia Papel.

Fijate en la lista Tamafio del papel y busca en ella el tamafio Tarjeta postal, que esta casi
al final.
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Tamario del papel:
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Tarieta postal 100 x 148 mm _J
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e Ahora haz clic en el botén Aceptar.

El papel con el que escribiras ahora en Word es mas pequefio. Observa las medidas de las
reglas.
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Puedes escoger entre un montén de tamafios diferentes. Ahora vas a crear tu propio tamafio de
papel. Un papel que mida 10 centimetros de alto y 7 centimetros de ancho.

e Haz clic en el menu Archivo y pincha en Configurar pagina.
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e En el cuadro que se abre, haz clic en la pestafia Papel. Pincha en la lista Tamafo del papel
y haz clic en el Tamafio personal.

Margenes  Papel | Disefio l

Tamario del papel:
|Tarjel:a postal 100 x 148 mm -

Choukei-4Gou 90 x 205 mm "
Chino 16k 185 x 260 mm
Chino 32k 130 x 185 mm
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Ahora tienes que escribir las medidas.

e Enlalista Alto, cambia el nUmero que haya por 10.

e Enlalista Ancho, cambia el nimero que haya por 7.

Tamarfio del papel:

|Tarjeta postal 100 3 148 mm ﬂ
fncho: 10 =
Alta: 7 =
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e Pulsa con el ratén en el boton Aceptar. Ya se ha puesto en la hoja el tamafio que has
colocado en las listas. Fijate en las medidas de las reglas.

e Cierra el documento sin guardar los cambios.
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